附件7：

齐鲁理工学院
学术论文备案管理制度（试行）
为深入贯彻落实中央办公厅、国务院办公厅《关于进一步加强科研诚信建设的若干意见》（厅字〔2018〕23号），根据《教育部关于加强高等学校科研诚信建设和学术不端治理的指导意见》（教科信〔2024〕2号）《高等学校学术不端行为调查处理实施细则》（教科信〔2024〕3号）和《山东省教育厅关于开展高等学校科研诚信建设攻坚行动的通知》（鲁教科函〔2024〕19 号 ）等文件精神及相关法律法规，规范科研行为，构建风清气正、严谨自律的学术风气，加强我校科研诚信建设工作，规范学术论文管理，特制定本制度。
（一）各二级单位应成立学术科研诚信管理小组，并明确管理负责人。管理小组负责审查本学院教师科研行为相关的所有原始材料，管理负责人负责对论文等科技成果和相关原始材料进行统一管理，留存备查。
（二）学术科研诚信管理小组要加强对科研人员的科研诚信审查，对论文等科研成果的署名、研究数据真实性、实验可重复性等进行诚信审核和学术把关。署名者应对论文投稿和发表等相关事宜具有知情权，投稿过程中任何有关权利与责任承诺书的签名不得由他人代签。
（三）发表论文所使用的科学研究的原始实验记录和论文的原始数据（包括实验数据及图片、生物信息、临床病例资料、原始数据库文件、统计学分析处理等资料）应当确保齐全、完整、真实和准确。
（四）论文等科技成果在发表后一个月内，第一作者须按要求填写《齐鲁理工学院发表论文备案表》，在所属的二级单位学术科研诚信管理小组登记备案，学术科研诚信管理小组管理负责人对论文的单位署名、作者署名及真实性等进行审核、备案;二级单位负责人签字后，送交科研处。
交科研处备案材料：
1.期刊论文备案材料：①《齐鲁理工学院期刊论文发表备案表》纸质版（备案表一式三份，由第一作者或通讯作者、学院和科研处各保管一份存档。）；②论文全文电子版（PDF格式）或官网下载电子版;③论文涉及的原始图片、实验记录、实验数据、生物信息、记录等原始数据资料的电子版。
2.会议论文备案材料：①《齐鲁理工学院会议论文发表备案表》纸质版（备案表一式三份，由第一作者或通讯作者、学院和科研处各保管一份存档。）；②会议时间、会议名称、论文交流形式等备案；③论文全文电子版（PDF）；④会议论文涉及的原始图片、实验记录、实验数据、生物信息、记录等原始数据资料的电子版。
（五）加强科研成果管理，二级单位学术科研诚信管理小组应该对本单位职工的重要学术论文等科研成果进行全覆盖核查，核查工作以3-5年为周期持续开展。学术论文等科研成果存在违背科研诚信要求情形的，应对相应责任人严肃处理并要求其采取撤回论文等措施，消除不良影响。
本制度自2024年4月30日起开始执行，由科研处负责解释。

